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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между Администрацией Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (далее – Администрация) и физическими лицами, юридическими лицами и их уполномоченными представителями при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться: физические, юридические лица, осуществляющие проведение дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (их уполномоченные представители), (далее - заявитель), указанные в таблице 1 Приложения № 1 к настоящему Регламенту.
1.2.2. От имени недееспособных заявление подает их законный представитель.
1.2.3. Положения, предусмотренные настоящим Регламентом в отношении заявителя, распространяются на его законного или уполномоченного представителя. 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель. 
1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
1.3.2. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 Приложения № 1 к настоящему Регламенту исходя из общих признаков заявителя.
1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Регламентом.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется сектором экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в Администрацию.
Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, через Единый портал государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
2.3.1. Заявителю по результату предоставления муниципальной услуги предоставляется Решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
2.3.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале исходящей корреспонденции.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе лично в Администрации или направляется по почте.
Документы заявителю направляются в течение 2 рабочих дня со дня принятия решения.
2.3.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги для всех вариантов предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при подаче заявления в Администрацию составляет 15 рабочих дней и  включает в себя:
- срок рассмотрения заявления о рассмотрении возможности использования донного грунта для обеспечения муниципальных нужд или его использования в интересах заявителя, установленного Порядком использования донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, утвержденным Приказом Минприроды России от 15.04.2020 № 220 «Об утверждении Порядка использования донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов» (далее - Порядок), и документов, предусмотренных пунктом 7 Порядка, в течение 13 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления
- срок выдачи (направлении) заявителю решения, в течение 2 рабочих дня со дня принятия решения.
В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 7 Порядка, Администрация возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 2 рабочих дней со дня истечения срока, указанного в абзаце втором настоящего пункта. Письмо о возврате документов составляется по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в сети Интернет, в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, в федеральном реестре, на сайте государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» www.gu.nnov.ru.  
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, для принятия решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
2.6.1.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о рассмотрении возможности использования донного грунта для обеспечения муниципальных нужд или его использования в интересах заявителя, установленное Порядком, по форме согласно приложению 2 к административному Регламенту;
2) заключение территориального органа Федерального агентства по недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых, не относящихся к общераспространенным полезным ископаемым;
3) заключение территориального органа Федерального агентства водных ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых получен донный грунт;
4) документы, удостоверяющие личность заявителя или представителя заявителя;
5) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражены: паспортные данные представителя, право подачи заявления и (или) получения результата муниципальной услуги;
6) учредительные документы юридического лица или нотариально заверенные копии учредительных документов юридического лица;
7) документы, подтверждающие законные полномочия участника юридического лица.
2.6.1.2 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации).
2.6.2. Предоставленные заявление и документы должны отвечать следующим требованиям:
1) документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
2) тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов;
3) в тексте документа имеющиеся исправления заверены в установленном законодательством Российской Федерации, порядке;
4) документы не исполнены карандашом;
5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в п.3.1.1. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» Административного регламента».
         2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги для всех вариантов предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги для всех вариантов предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
2.9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальных услуг, плата взимается согласно прейскуранту цен таких организаций.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.1.  Прием заявителей в Администрации  осуществляется в порядке очереди.
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых документов  и при получении результата предоставления такой услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
2.11.1. Заявление, поступившие в Администрацию, регистрируются специалистом Администрации в течение одного рабочего со дня его поступления.
2.11.2. Учет заявлений и прилагаемых документов осуществляется путем внесения записи в систему электронного документооборота. 
2.11.3. При отсутствии технической возможности учет заявлений и прилагаемых документов осуществляется путем внесения записи в журнал учета. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Требования, к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, подлежат размещению на официальном сайте Администрации и на едином портале государственных и муниципальных услуг.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии. 
 Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудованы:
- информационными стендами;
- стульями и столами для письма;
- бланками  заявления, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии   и образцами их заполнения.
 В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной  услуги им обеспечиваются:
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная  услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная  услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной  услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности являются:
1) широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
2) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
3) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
4) получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;
5) возможность подачи документов непосредственно в Администрацию, по почте либо по электронной почте.
Показателями качества являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;
4) достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
5) снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;
6) корректность и компетентность специалиста, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;
7) отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- получение заключения территориального органа Федерального агентства по недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых, не относящихся к общераспространенным полезным ископаемым;
- получение заключения территориального органа Федерального агентства водных ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых получен донный грунт.
2.14.2. Размер платы за предоставление указанных в подпункте 2.14.1. услуг:
- размер платы законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Нижегородской области не установлен. 
2.14.3. Прием Администрацией заявления, заявления об исправлении опечаток или ошибок, заявления о выдаче копии и прилагаемых  документов осуществляются в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Регламента. 
2.14.4. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
2.14.5. Для приема документов от заявителя, не имеющего возможности по состоянию здоровья обратиться к специалисту сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации, по его просьбе, просьбе законных представителей или родственников, оформленной в письменном виде, осуществляется выход (выезд) специалиста сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации.
2.14.6. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Принятие Решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение документов специалистом сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации.
- подготовка решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области; 
- направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.1.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- Заявление подано неуполномоченным лицом (в том числе отсутствует факт подтверждения законного представителя);
- Не предоставлены документы, указанные в п. 2.6 настоящего Регламента;
- Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
3.2. Исправление опечаток или ошибок в Решении об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок;
- рассмотрение заявления об исправления опечаток или ошибок и принятие решения;
- направление результата заявителю.
3.3. Выдача копии решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области не предусмотрена.
3.4. Принятие Решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
3.4.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.1.1. Основанием для начала административного действия «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является поступившее заявление и прилагаемые документы при личном обращении в Администрацию, направленное по почте с уведомлением о вручении.
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) Администрацией заявления и прилагаемых документов.
3.4.1.2. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом Администрации.
3.4.1.3. При обращении заявителя на личном приеме в Администрации заявление и прилагаемые документы заявителя фиксируются в журнале входящей корреспонденции. 
3.4.1.4. При обращении в Администрацию, специалист Администрации:
а) устанавливает личность заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя - в случае обращения представителя);
б) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
в) проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению, соответствие их установленным требованиям;
г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);
При приеме документов заявителю (представителю заявителя) выдается расписка о приеме и регистрации заявления и прилагаемых документов. 
3.4.1.5. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
3.4.1.6. Критерий принятия решения о регистрации документов – поступление заявления и прилагаемых документов.
3.4.1.7. Результатом административного действия является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.1.8. Фиксация результата в журнал входящей корреспонденции.
3.4.2. Формирование пакета документов, в том числе направление межведомственных запросов, для рассмотрения специалистом сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры.
3.4.2.1. Основанием для начала административного действия «Формирование пакета документов, в том числе направление межведомственных запросов, для рассмотрения специалистом сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры» является зарегистрированное заявление и прилагаемые документы с указанием исполнителя.
3.4.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов:
а) формирует материалы на объект;
б) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов;
в) формирует и направляет межведомственные запросы в органы, если заявителем не были представлены документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента.
Межведомственные запросы могут быть направлены в электронной форме через систему межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии технической возможности, курьером или почтой в форме бумажного документа.
Запросы и ответы на межведомственные запросы приобщаются к материалам по заявлению.
3.4.2.3. Срок осуществления действий:
- формирование и направление межведомственных запросов - 1 рабочий день с момента поступления документов на рассмотрение;
- рассмотрение документов с учетом формирования и направления межведомственных запросов - 5 рабочих дней.
3.4.2.4. Критерии принятия решения для направления межведомственного запроса – отсутствие документов и (или) информации, необходимой для принятия решении об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
3.4.2.5. Результатом административного действия является формирование пакета документов.
3.4.2.6. Фиксация результата - занесение в журнал регистрации.
3.4.3. Рассмотрение документов специалистом сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации.
3.4.3.1. Основанием для начала административного действия «Рассмотрение документов специалистом сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации» является наличие заявления и прилагаемых документов.
Заявление и прилагаемые к нему документы рассматриваются специалистом сектора экологии управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации в соответствии с Порядком.
[bookmark: dst58][bookmark: dst100101][bookmark: dst100143][bookmark: dst100168][bookmark: Par4]3.4.3.2. Срок рассмотрения заявления не может быть более 13 рабочих дней.
3.4.3.3. Критерий принятия решения – наличие зарегистрированного заявления и документов, предусмотренных пунктом 7 Порядка.
3.4.3.4. Результатом административного действия является подписанное и зарегистрированное решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, по форме, установленной Порядком и приведенной в Приложении 7 настоящего регламента.
3.4.3.5. Фиксация результата - занесение информации в систему электронного документооборота.
3.4.5. Направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.4.5.1. Основанием для начала административного действия «Направление заявителю результата муниципальной услуги» является оформленное, подписанное и зарегистрированное в установленном порядке решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
3.4.5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги для всех вариантов предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
3.4.5.3. Специалист Администрации в течение одного рабочего дня после подписания и регистрации решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, информирует заявителя о принятом решении.
3.4.5.4. Результат услуги вручается заявителю лично по месту нахождения Администрации в согласованное время. 
При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги лично, заявитель должен представить документ, удостоверяющий личность. 
Результат предоставления муниципальной услуги лично заявителю выдается под расписку. 
3.4.5.5. Результатом является выданное решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
3.4.5.6. Фиксация факта отправки результата предоставления муниципальной услуги - отметка в журнале регистрации.
3.4.5.7. Срок направления результата – в течение 2 рабочих дней со дня подписания и регистрации решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
3.5. Исправление опечаток или ошибок в решении об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области. 
3.5.1. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок.
3.5.1.1. Основанием для начала административного действия «Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок» является поступившее заявление об исправлении опечаток или ошибок по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту и прилагаемых документов непосредственно направленных по почте либо личное обращение в Администрацию.
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) Администрацией заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.
3.5.1.2. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов осуществляются специалистом Администрации.
3.5.1.3. При направлении документов посредством почтовых отправлений, специалист Администрации вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов в журнале входящей корреспонденции.
3.5.1.4. При обращении на личном приеме заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы заявителя в журнале входящей корреспонденции. 
При этом, в случаях, если в заявлении об исправлении опечаток или ошибок отсутствует фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ и (или) текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, специалист Администрации при личном обращении предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении об исправлении опечаток или ошибок непосредственно на личном приеме.
3.5.1.5. При обращении письменно в Администрацию, в том числе на личном приеме, ответственный специалист Администрации:
а) устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя - в случае обращения представителя);
б) информирует на личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
в) проверяет правильность заполнения заявления об исправлении опечаток или ошибок, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению об исправлении опечаток или ошибок, соответствие представленных документов установленным требованиям;
г) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных);
 д) проставляет штамп Администрации с указанием фамилии, инициалов и должности, даты приема и затем регистрирует заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы в системе электронного документооборота, а при отсутствии технической возможности – в журнале входящей корреспонденции. 
3.5.1.6. При приеме заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов, направленных по почте, заявителю направляется расписка о приеме заявления и документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иное не предусмотренное в заявлении об исправлении опечаток или ошибок. 
При приеме документов при непосредственном обращении в Администрацию заявителю (представителю заявителя) выдается расписка о приеме и регистрации заявления об исправлении опечаток или ошибок и документов. 
3.5.1.7. Срок осуществления действий по регистрации документов - 15 минут в течение одного рабочего дня.
3.5.1.8. Критерий принятия решения о регистрации документов – поступление заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.
3.5.1.9. Результатом административного действия является прием и регистрации заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых документов.
3.5.1.10. Фиксация результата - занесение информации в журнал входящей корреспонденции.
3.5.2. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и принятие решения. 
3.5.2.1. Основанием для начала административного действия «Рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и принятие решения» является зарегистрированное заявление об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемые документы с указанием исполнителя.
3.5.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления об исправлении опечаток или ошибок и прилагаемых к нему документов:
а) осуществляет анализ заявления об исправлении опечаток или ошибок и представленных документов;
б) проверяет полномочия законного представителя;
в) сличает представленные заявителем документы и документы, которые хранятся в Администрации на предмет их тождественности;
д) в случае выявления на основании предоставленных заявителем документов допущенных ошибок либо опечаток, подготавливает решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области с внесенными исправлениями опечаток или ошибок и передает на подпись главе местного самоуправления Балахнинского муниципального округа Нижегородской области;
е) в случае если в представленных заявителем документах отсутствуют расхождения с данными, указанными в решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области либо заявитель не представил подтверждающие документы, подготавливает проект уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок, согласно приложению 6 к настоящему Регламенту, согласовывает его в установленном порядке и передает его на подпись уполномоченному должностному лицу.
После подписания уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок или решения об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, передаются на регистрацию. 
3.5.2.3. Специалист Администрации, ответственный за регистрацию документов, после подписания в течение одного рабочего дня регистрирует уведомление об отсутствии выявленных опечаток или ошибок или решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, путем занесения данных в журнал регистрации. 
3.5.2.4. Срок осуществления действий - 9 рабочих дней.
3.5.2.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток или ошибок является наличие допущенных опечаток или ошибок.
3.5.2.6. Критерием принятия решения уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок является отсутствие выявленных опечаток или ошибок либо отсутствие документов, подтверждающих наличие опечаток или ошибок.
3.5.2.7. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок являются подписанное и зарегистрированное уведомление об отсутствии выявленных опечаток или ошибок или решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
3.5.2.8. Фиксация результата в журнале регистрации.
3.5.3. Направление результата заявителю.
3.5.3.1. Основанием для начала административного действия «Направление результата заявителю» является подписанное и зарегистрированное уведомление об отсутствии выявленных опечаток или ошибок или решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области. 
3.5.3.2.  Специалист Администрации в течение одного рабочего дня после подписания  и регистрации уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок или решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области,  информирует заявителя о принятом решении.
При этом по желанию заявителя информирование может осуществляться путем передачи текстовых сообщений на адрес электронной почты.
3.5.3.3. Результат по желанию заявителя вручается ему лично по месту нахождения Администрации  в согласованное время, но не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подписания и регистрации уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок или соответствующего решенияоб использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
При выдаче заявителю результата лично, заявитель должен предоставить документ удостоверяющий личность. 
В случае если заявитель не явился в назначенное время за результатом в Администрацию, специалист Администрации, ответственный за направление или вручение результата услуги, направляет его почтовым отправлением. 
3.5.3.4. Критерий принятия решения по выбору варианта отправки результата предоставления услуги заявителю -  указание заявителя в заявлении об исправлении опечаток или ошибок варианта отправки результата предоставления услуги.  
3.5.3.5. Результатом является выданные: решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, или уведомление об отсутствии выявленных опечаток или ошибок.
3.5.3.6. Фиксация факта отправки  результата - отметка в журнале регистрации.
3.5.3.7. Фиксация  выдачи результата лично  - в расписке о приеме документов.
3.5.3.8. Срок направления результата – один рабочий день, следующий за днем подписания и регистрации соответствующего постановления Администрации или уведомления об отсутствии выявленных опечаток или ошибок.  

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
 АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной Услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление Муниципальной услуги настоящего Регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет начальник управления жилья и инженерной инфраструктуры администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются главой местного самоуправления. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в год.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги.
 Муниципальные служащие управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации, а также начальник управления жилья и инженерной инфраструктуры Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и порядка исполнения административных процедур, за совершение действий (бездействия), принятие решений в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, являются:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ)(последнее указывается в том случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством комплексного запроса);
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
в) требование предоставления заявителем документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации;
ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч. 1.3 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Жалобу на решения и действия (бездействие) структурного подразделения Администрации, можно подать в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Жалоба должна содержать:
5.4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий личность представителя, а также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.6. Заявитель имеет право обратиться в Администрацию, МФЦ за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения Администрацией, уполномоченными на ее рассмотрение, не установлены. В случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации, осуществляющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае, если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию Администрации, Администрация, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации такой жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе, предоставляющем муниципальные услуги.
[bookmark: Par39]5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме либо в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах. В случае, если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством данной системы.
5.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;
ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.13. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.14. Администрация сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.
5.15. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
_______________________________________________________


Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании 
донного грунта, и извлеченного при проведении
 дноуглубительных и других работ, 
связанных с изменением дна 
и берегов водных объектов, на территории 
Балахнинского муниципального округа 
Нижегородской области»


ПЕРЕЧЕНЬ
ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ
ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области»

	1.
	Физическое лицо, которое обратилось лично

	2.
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности

	3.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, действующее в соответствии с учредительными документами юридического лица и правовыми актами без доверенности 

	4.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель в силу полномочий, основанных на доверенности от имени юридического лица

	5.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился участник юридического лица в предусмотренных законом случаях



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги «Решение об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.


	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Который обратился лично.
2. От имени которого обратился представитель по доверенности.
3. От имени которого обратилось лицо, действующее в соответствии с учредительными документами юридического лица и правовыми актами без доверенности.
4. От имени которого обратился представитель в силу полномочий, основанных на доверенности от имени юридического лица.
5. От имени которого обратился участник юридического лица в предусмотренных законом случаях

	3.
	Тип представителя
	1. Представитель которого обратился от его имени  по доверенности.
2. Представитель которого обратился от имени юридического лица в соответствии с учредительными документами юридического лица и правовыми актами без доверенности.
4. Представитель которого обратился от имени юридического лица в силу полномочий, основанных на доверенности от имени юридического лица.
5. Представитель которого обратился как участник юридического лица в предусмотренных законом случаях





Приложение № 2
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предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об использовании
донного грунта, и извлеченного при проведении
 дноуглубительных и других работ,
связанных с изменением дна
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В Администрацию Балахнинского муниципального округа Нижегородской области

от _________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физического лица - ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
					           
                                                            Адрес заявителя: ___________________________
				__________________________________________
				__________________________________________
(место нахождения юридического   лица/место    регистрации физического лица)

				Телефон (факс) заявителя:
				 ________________________________________
				
                                                                       ФИО    уполномоченного     представителя
				заявителя:
				 ________________________________________
				Паспортные данные представителя:
				 ________________________________________
				 (серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
				Документ, подтверждающий    полномочия
				представителя: ___________________________
				________________________________________
				                (наименование и реквизиты документа)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о рассмотрении возможности использования донного грунта
для обеспечения муниципальных нужд или его использования
в интересах заявителя
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации в области водных отношений, полное и сокращенное
(при наличии) наименование - для юридического лица с указанием ОГРН,
для физического лица, в том числе индивидуального
предпринимателя, - фамилия, имя, отчество (при наличии))

действующего на основании:
устава
положения
иное __________________________________________________________________________
(указать вид документа)
Зарегистрированного ____________________________________________________________
(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

Место нахождения (юридический адрес) ___________________________________________
Банковские реквизиты ___________________________________________________________
В лице ________________________________________________________________________
                 (должность, представитель, фамилия, имя, отчество (при наличии))
дата рождения _________________________________________________________
Паспорт _______________________________________________________________________
                 (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)
адрес проживания _______________________________________________________________
                                (полностью место постоянного проживания)
контактный телефон ____________________________________________________________
действующий от имени юридического лица:
   
без доверенности
 ______________________________________________________________________________
(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического
лица без доверенности в силу закона или учредительных документов)
на основании доверенности, удостоверенной ________________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса, округ)
"__" ________ ____ г., № в реестре ______________________________________________
по иным основаниям ____________________________________________________________
                                       (наименование и реквизиты документа)
Прошу рассмотреть возможность использования донного грунта извлеченного
_______________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования,
кадастровый номер земельного участка (при наличии), координаты части
водного объекта, используемого заявителем для производства работ, площадь
акватории в км2, вид работ, объемы извлекаемого донного грунта)
	
	для обеспечения муниципальных нужд

	
	в интересах   физического,   юридического   лица,   осуществляющих проведение  дноуглубительных  других  работ, связанных  с изменением на и берегов водных объектов


Нужное отметить

Приложение:
а) копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;
б)  документ,  подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от  имени  заявителя,  в  случае  если  заявление  подается  представителем заявителя;
в)   заключение   территориального  органа  Федерального  агентства  по недропользованию  об отсутствии твердых полезных ископаемых, не относящихся к общераспространенным полезным ископаемым;
г)  заключение  территориального  органа  Федерального агентства водных ресурсов   об   основаниях  проведения  дноуглубительных  и  других  работ, связанных  с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых получен донный грунт.

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.
Расписку о принятии документов получил (а).

    "__" ________ 20 __ г."__" ч. "__" мин.
       (дата и время подачи заявления)

    ________________________/ ____________________________________________/
      (подпись заявителя)        (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                 МП
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В Администрацию Балахнинского муниципального округа Нижегородской области
от _________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физического лица - ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
					           
Адрес заявителя: ___________________________
				__________________________________________
				__________________________________________
(место нахождения юридического   лица/место    регистрации физического лица)

				Телефон (факс) заявителя:
				 ________________________________________
				
                                                            ФИО    уполномоченного     представителя
				заявителя:
				 ________________________________________
				Паспортные данные представителя:
				 ________________________________________
				 (серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
				Документ, подтверждающий    полномочия
				представителя: ___________________________
				________________________________________
				                (наименование и реквизиты документа)



ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении  опечаток или ошибок в Решении об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области


Прошу исправить следующие  опечатки (ошибки) в об использовании донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области от____________№____________, 

	№
	Данные (сведения), указанные в Решении

	Данные (сведения), которые необходимо указать в Решении
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), на основании которых принималось Решение


	1.
	


	
	

	2. 
	


	
	




Результат  прошу направить (указать один из перечисленных способов):

	Направить на электронную почту ________________________________________
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
	

	Направить почтовым отправлением
	




С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, необходимых для получения муниципальной услуги согласен.


				
Подпись ____________________________________________                       Дата __________
		     (ФИО и должность представителя ЮЛ;
		ФИО физического лица либо его представителя)

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об использовании
донного грунта, и извлеченного при проведении
 дноуглубительных и других работ,
связанных с изменением дна
и берегов водных объектов, на территории
Балахнинского муниципального округа
Нижегородской области»




Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) –для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя – для юридических лиц) 
________________________________________
				                       ________________________________________
			Адрес заявителя: _______________________
				(почтовый индекс и адрес,  адрес    электронной почты )
				________________________________________
				________________________________________
				________________________________________
				Телефон (факс) заявителя:
				 ________________________________________
				

Решение о возврате документов

На основании Вашего заявления от «____»________________г.  принято решение о возврате документов в связи _______________________________________________________________________________
указываются причины
 ______________________________________________________________________________
После устранения выявленных нарушений Вы вправе обратиться за услугой повторно.
Одновременно возвращаем все документы, приложенные к заявлению на _______ л. 

______________                      ________________                         _________________________
      (должность)                                            (подпись)                                                      (фамилия, имя, отчество
                                                                                                                                             (последнее – при наличии)

Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании 
донного грунта, и извлеченного при проведении
 дноуглубительных и других работ, 
связанных с изменением дна 
и берегов водных объектов, на территории 
Балахнинского муниципального округа 
Нижегородской области»



Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) –для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя – для юридических лиц)
________________________________________
				                       ________________________________________
			Адрес заявителя: _______________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес                электронной почты )
				________________________________________
				________________________________________
				________________________________________
				Телефон (факс) заявителя:
				 ________________________________________
				
				

	УВЕДОМЛЕНИЕ	
 об отсутствии выявленных опечаток или ошибок 

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
на основании ________________________________________________  отказано в исправлении опечаток или ошибок. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(указывается информация при наличии)

	

______________                      ________________                         _________________________
      (должность)                                            (подпись)                                                      (фамилия, имя, отчество
                                                                                                                                             (последнее – при наличии)



Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решения об использовании 
донного грунта, и извлеченного при проведении
 дноуглубительных и других работ, 
связанных с изменением дна 
и берегов водных объектов, на территории 
Балахнинского муниципального округа 
Нижегородской области»


Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области
____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

Решение
об использовании донного грунта, извлеченного при проведении
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна
и берегов водных объектов
от ______________

1. Настоящее решение принято на основании заявления:
    _______________________________________________________________________
(указывается наименование заявителя)
  
2.  Донный  грунт, извлеченный при проведении дноуглубительных и других работ,  связанных  с  изменением  дна  и  берегов  водных  объектов, будет использован: (нужное отметить)

	
	для обеспечения муниципальных нужд

	
	в интересах   физического,   юридического   лица,   осуществляющих проведение  дноуглубительных  других  работ, связанных  с изменением на и берегов водных объектов



3.   В   случае   использования   для  обеспечения  муниципальных  нужд указывается цель (цели) использования донного грунта: (нужное отметить)

	
	организации благоустройства территории;

	
	осуществления дорожной деятельности;

	
	создания условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

	
	создания искусственных земельных участков;

	
	для целей сельскохозяйственного производства;

	
	для осуществления аквакультуры (рыбоводства).



Место проведения работ ________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации,                             муниципального образования, кадастровый номер   земельного участка (при наличии), координаты части водного объекта, используемого заявителем  для производства работ, площадь акватории в км2)

Объемы (планируемые объемы) извлекаемого донного грунта _______________
Место   складирования  донных  грунтов  (кадастровый  номер  земельного участка) __________________________________________________________________
Место   фактического   использования  донного  грунта  для  обеспечения муниципальных нужд (кадастровый номер участка) ________________________________________________
   
4.  В  случае  использования  донного  грунта  в интересах физического, юридического  лица,  осуществляющих  проведение  дноуглубительных  и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов:
    _______________________________________________________________________
         (указывается наименование физического, юридического лица)
   

Руководитель органа
местного самоуправления ____________    _______________________________
                                                 (подпись)          (Фамилия, имя, отчество(при наличии))

                                                     МП





