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УТВЕРЖДЕН

на заседании комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Балахнинском муниципальном округе Нижегородской области

(протокол от 25.03.2026 № _1_)
Регламент работы 
комиссии по координации работы по противодействию коррупции 
в Балахнинском муниципальном округе Нижегородской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент работы комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Балахнинском муниципальном округе Нижегородской области (далее - Регламент работы) устанавливает общие правила организации деятельности комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Балахнинском муниципальном округе Нижегородской области (далее - Комиссия) по реализации её полномочий, закрепленных в Положении о Комиссии (далее - Положение), нормативных правовых актах Российской Федерации, нормативных правовых актах Нижегородской области и муниципальных правовых актах.     
        1.2. Основные задачи деятельности и полномочия Комиссии, полномочия председателя и секретаря Комиссии изложены в Положении о Комиссии, утвержденном постановлением  администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области от 11.03.2021 года № 339 «Об утверждении Положения о комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Балахнинском муниципальном округе Нижегородской области».
1.3. Деятельность Комиссии осуществляется на основе равенства всех членов и самостоятельности каждого члена Комиссии при принятии решений Комиссии.

2. Полномочия председателя Комиссии

2.1. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.

2.2. Председатель Комиссии созывает и ведет заседания Комиссии, подписывает протоколы заседаний Комиссии.

2.3. Председатель Комиссии представляет Комиссию по вопросам, отнесенным к его компетенции, во взаимоотношениях с подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, осуществляющими свою деятельность на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, органами местного самоуправления Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, организациями, расположенными на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также общественными объединениями и средствами массовой информации.

3. Полномочия заместителя председателя Комиссии

3.1. По решению председателя Комиссии заместитель председателя Комиссии в его отсутствие ведёт заседание Комиссии и подписывает протокол заседания Комиссии, в пределах своей компетенции даёт поручения членам Комиссии, по поручению председателя Комиссии представляет Комиссию во взаимоотношениях с подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, осуществляющими свою деятельность на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, органами местного самоуправления Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, организациями, расположенными на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области,  а также общественными объединениями и средствами массовой информации.

3.2. Организует взаимодействие подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих свою деятельность на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, органов местного самоуправления Балахнинского муниципального округа Нижегородской области и структурных подразделений администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области при подготовке необходимых материалов к заседаниям Комиссии.

3.3. Координирует работу по разработке и реализации на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области Планов мероприятий в области противодействия коррупции.

4. Полномочия членов Комиссии
4.1. Члены Комиссии обладают равными правами при подготовке и обсуждении рассматриваемых на заседании Комиссии вопросов.

4.2. Член Комиссии имеет право:

- знакомиться с документами и материалами Комиссии, касающимися деятельности Комиссии в области противодействия коррупции;

- выступать на заседаниях Комиссии, вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;

- голосовать на заседаниях Комиссии;

- излагать, в случае несогласия с решением Комиссии, в письменной форме особое мнение, которое подлежит приобщению к протоколу заседания Комиссии.

4.3. Член Комиссии обязан:

-  участвовать в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение заседания  Комиссии;

- участвовать в подготовке информационно-аналитических материалов по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии, привлекать для этих целей специалистов подчиненных ему органов (структурных подразделений);

- контролировать в рамках своих должностных полномочий выполнение решений Комиссии.

5. Организация работы Комиссии
5.1. Заседания Комиссии проводятся, как правило, один раз в квартал. В случае необходимости по инициативе председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии, а также члена Комиссии (по согласованию с председателем Комиссии или его заместителем и по представлению секретаря Комиссии) могут проводиться внеочередные заседания Комиссии. 

5.2. Проект плана работы Комиссии в предстоящем периоде формируется сектором по профилактике коррупционных правоотношений администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области на основе поступивших предложений.

5.3. Предложения для включения в перечень основных вопросов, подлежащих рассмотрению на заседании Комиссии, должны содержать:

- наименование вопроса и краткое обоснование необходимости его рассмотрения на заседании Комиссии;

- наименование органа (подразделения), ответственного за подготовку вопроса;

- перечень соисполнителей;

- предполагаемый срок рассмотрения вопроса на заседании Комиссии.

5.4. Сформированный проект плана работы, после согласования с председателем Комиссии, направляется секретарем Комиссии для ознакомления членам Комиссии. 

После учета замечаний, поступивших от членов Комиссии, проект плана работы выносится на заседание Комиссии для утверждения.

5.5. Утвержденный план работы рассылается секретарем Комиссии членам Комиссии, подразделениям территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, осуществляющими свою деятельность на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, ответственным за подготовку вопросов, выносимых на рассмотрение заседания Комиссии.
6. Порядок подготовки заседаний Комиссии
6.1. Подготовку заседания Комиссии осуществляет секретарь Комиссии. Повестка дня очередного заседания Комиссии формируется секретарем Комиссии на основании утвержденного Плана работы Комиссии и утверждается председателем Комиссии не позже, чем за 2 недели до заседания.

6.2. Секретарь Комиссии доводит утвержденную повестку до сведения ответственных за подготовку вопросов.

6.3. Ответственный за подготовку вопросов не позже чем за неделю до даты заседания представляет секретарю Комиссии следующие материалы:

- аналитическую справку по рассматриваемому вопросу;

- тезисы выступления основного докладчика;

- проект решения по рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей пунктов решения и сроков их исполнения.
6.4. Контроль за своевременной подготовкой и представлением материалов для рассмотрения на заседании Комиссии осуществляется секретарем Комиссии. 

6.5. В том случае, если материалы не будут предоставлены в срок, либо будут предоставлены не полном объеме, секретарь Комиссии информирует председателя Комиссии. По решению председателя Комиссии вопрос может быть снят с рассмотрения, либо перенесен на другое заседание Комиссии.

6.6. Сектор по  профилактике коррупционных правоотношений комплектует, размножает предоставленные материалы и направляет их членам Комиссии и лицам, приглашенным на заседание Комиссии не позднее, чем за 5 дней до даты проведения заседания Комиссии.

6.7. Члены Комиссии и лица, приглашенные на заседание Комиссии, направляют свои замечания и предложения в письменном виде в сектор по профилактике коррупционных правоотношений  по обсуждаемым вопросам не позднее, чем за 3 дня до даты проведения заседания Комиссии.

6.8. Секретарь Комиссии не позднее, чем за неделю до даты проведения заседания Комиссии информирует членов Комиссии и лиц, приглашенных на заседание, о дате, времени и месте проведения заседания Комиссии.

6.9. В том случае, если член Комиссии не может прибыть на заседание, он не позднее, чем за 1 день обязан проинформировать председателя Комиссии о причинах отсутствия. 

6.10. На заседания Комиссии могут быть приглашены руководители (представители) подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих свою деятельность на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, руководители структурных подразделений администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также руководители (представители) иных органов и организаций, имеющие непосредственное отношение к рассматриваемому вопросу.

6.11. Список приглашаемых на заседание Комиссии лиц формируется секретарем Комиссии на основе предложений органов и организаций, ответственных за подготовку рассматриваемых вопросов, и заблаговременно докладывается председателю Комиссии или заместителю председателя Комиссии.
7. Порядок проведения заседаний Комиссии
7.1. Регистрацию лиц, участвующих в заседании Комиссии, осуществляет секретарь Комиссии.

7.2. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии от его списочного состава.

7.3. Председательствует на заседании Комиссии председатель Комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии.

7.4. Председательствующий на заседании Комиссии:

- ведет заседание Комиссии;

- организует обсуждение вопросов, вынесенных на рассмотрение заседания Комиссии;

- предоставляет слово для выступления членам Комиссии, а также приглашенным лицам;

- организует голосование по проекту решения обсуждаемого вопроса; 

- обеспечивает соблюдение требований настоящего Регламента работы членами Комиссии и приглашенными лицами.

7.5. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично. 

7.6. На заседаниях Комиссии может вестись аудиозапись заседания.

7.7. По решению председателя Комиссии сектором по профилактике коррупционных правоотношений организуется присутствие на заседаниях Комиссии представителей средств массовой информации, проведение видео и фотосъемок.

8. Оформление решений Комиссии
8.1. Решения Комиссии оформляются протоколом заседания Комиссии, который в пятидневный срок после даты проведения заседания готовится секретарем Комиссии и подписывается председателем Комиссии либо заместителем председателя Комиссии, председательствующим на заседании Комиссии. 

8.2. В протоколе указываются фамилии председательствующего и присутствующих на заседании членов Комиссии, приглашенных лиц, вопросы, рассмотренные в ходе заседания и принятые по ним решения.

8.3. Доработка проектов решений по рассмотренным на заседании Комиссии вопросам, по которым высказаны существенные замечания и предложения, осуществляется в срок не более      5 дней, если Комиссией не определен иной срок.

8.4. Уточненный протокол заседания Комиссии представляется для утверждения председательствовавшему на заседании Комиссии.

8.5. Утвержденный протокол заседания Комиссии в пятидневный срок со дня получения подписанного протокола сектором по  профилактике коррупционных правоотношений в установленном порядке направляется членам Комиссии, а также органам и организациям, ответственным за исполнение пунктов решения Комиссии.

8.6. Контроль за выполнением решений и поручений, содержащихся в протоколах заседаний Комиссии, осуществляется секретарем Комиссии.
9. Обеспечение деятельности Комиссии
9.1. Организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляет сектор по профилактике коррупционных правоотношений  администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.

